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账户登录

• 账户信息将发至开户时所提交的邮箱内，

请您根据邮件内容，设置登录密码（邮

件有效期为30分钟）。

• 登录时，请正确填写邮箱号、登录密码、

验证码进行登录。

提示：

①建议使用谷歌或360浏览器登录

②验证码接收方式默认邮箱接收，如改为手机号接收需联

系运营做配置



右上角显示登录名称，点击

名称处，选择【修改密码】，

可对登录密码进行修改（序

号①）

选择【修改用户】，可修改

登录的管理员信息（序号②）

账户登录及管理



签署合同
【合同管理】-【 代理平台签约】
-点击【签约】跳转至PC端认证
签约页面

系统会根据后台管理员信息同
步发送相应签约短信，手机端
也可直接操作签署

注：企业合伙人需先做企业认证后
签署合同
个人合伙人需先做个人认证后签署
合同



查看合同

签约完成后，【合同状态】变为“已签
约”，可点击【查看合同】，查看、下
载相关合同



分润汇总查询

【账户管理】-【分润汇总查询】
根据筛选条件查询分润汇总数据



账户明细

【账户管理】-【账户全览】
查看分润收支明细

注：
客户下发后的分润会产生在冻结户
余额里，财务次月审核变成现金户
后才可以操作提现



分润查询
【账户管理】-【分润查询】
查看分润明细



账务明细
【账户管理】-【账务明细】
查看出款、充值、调账、利润等
账务明细



分润提现

【账户管理】-【分润提现】

根据对应园区进行申请提现



提现列表
【账户管理】-【提现列表】

查看所有提现申请的详情及状

态

注：

企业代理可以在此处上传电子发票，

1-13日收到发票，每月15日结算，

14-23日收到发票，每月25日结算；

23日以后收到，次月15日结算



支付密码修改
【账户管理】-【支付密码】

选择“修改支付密码”或“重置支

付密码”

注：支付密码用于提现申请



商户列表
【商户管理】-【商户列表】

①查看所有子商户状态

②录入商户信息（点击【添加】-填写

信息后提交）

注：代理仅可查看自己直接发展的商户



充值记录
【商户管理】-【充值记录】

查看所有子商户充值记录



交易查询
【商户管理】-【交易查询】

查看所有任务具体详情及状态



商户发票查询
【商户管理】-【商户发票查询】

查看所有商户发票申请审核状态及

开票状态



商户入驻查询
【商户管理】-【商户入驻查询】

查看推荐商户是否与平台有合作



商户费率查询
【商户管理】-【商户费率查询】

查看所发展直属商户签约的各园区

服务费费率



交付物管理
【代理交付物管理】-【代理商

户确认单】

查看、下载、上传商户确认单、

交付物材料



子代理列表
【商户管理】-【子代理列表】

查看所有子代理信息，及子代理

下商户交易笔数和总金额


