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账户登录

• 账户信息将发至您开户时所提交的邮箱

内请您根据邮件内容，设置登录密码。

• 登录时，请正确填写邮箱号、登录密码、

验证码进行登录。



登录密码修改

账户登录及管理：右上角显示登录企业名称，点击企业名称处，可对登录密码进行修改（密码）



账户明细

【账户管理】-【账户全览】中可查看分润收支明细

注：客户下发后的分润会产生在冻结户余额里，财务次月审核变成现金户后才可以操作提现



分润查询

【账户管理】-【分润查询】中可查看分润明细



分润提现

合伙人可在【账户管理】-【分润提现】中根据税源地进行申请提现
注：现金户余额大于100元才可提现



提现列表

合伙人可在【账户管理】-【提现列表】中查看所有提现申请的详情及状态
注：企业代理可以在此处上传电子发票，1-13日收到发票，每月15日结算，14-23日收到发票，每月25日结算；23日以后收到，次月15日结算



支付密码修改

账户管理-支付密码-可选择“修改支付密码”或“重置支付密码”

（支付密码用于提现申请）



商户列表

合伙人可在【商户管理】-【商户列表】中查看所有子商户状态并申请子商户审核
注：代理仅可查看自己直接发展的商户



充值记录

合伙人可在【商户管理】-【充值记录】中查看所有子商户充值记录



商户完税查询

合伙人可在【商户管理】-【完税记录】中查看所有商户下发人员完税记录



交易查询

合伙人可在【商户管理】-【交易查询】中查看所有任务具体详情及状态



商户发票查询

合伙人可在【商户管理】-【商户发票查询】中查看所有商户发票申请审核状态及开票状态



商户入驻查询

合伙人可在【商户管理】-【商户入驻查询】中查看推荐商户是否与平台有合作



交付物管理

合伙人可在【代理交付物管理】中查看、下载、上传商户确认单、交付物材料



子代理列表

合伙人可在【商户管理】-【子代理列表】中查看所有子代理信息，及子代理下商户交易笔数和总金额


